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HOJA No. DE

OFICINA DE ASUNTOS DISCIPLINARIOS

Codigo:

000400

CcODIGO

Dependencia Serie

Subserie

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS
DOCUMENTALES

SISTEMA DE GESTION DE LA
CALIDAD

RETENCION

DISPOSICION FINAL

Proceso Procedimiento

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E

MT

PROCEDIMIENTOS

000400

INFORMES

000400

INFORMES A ORGANISMOS DE CONTROL
*Solicitud ente de control

*Respuesta a ente de control

*Formatos

*Informes

Control

o N.A.
Disciplinario

2

18

Para los informes consolidados de cada direccion de la secretaria, conservar el 10%, |
una muestra cuantitativa aleatoria del 1% de los informes restantes de las diferentes|
oficinas

000400

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS,
SOLICITUDES, SUGERENCIAS,
SOLUCIONES. PQRS

* Queja

*Solicitud de informacion

*Respuesta

Servicio al
Ciudadano
SDS-GSS- PR-
002

Gestion Social
en Salud

Teniendo en cuenta que la serie documental no posee valores para la investigacién
Una vez la documentacion pierda todos sus valores primarios se procede a su
eliminaci6n siguiendo los protocolos establecidos por el Archivo de Bogota para este
procedimiento,

000400

PROCESOS

000400

PROCESOS DISCIPLINARIOS

*Oficio de queja

*Auto de apertura Indagaciones preliminares
*Comunicacion de auto de apertura de
investigacion

*Auto de apertura de Investigaciones
disciplinarias

*Resolucion de designacion de investigador
*Auto de archivo

*Pliego de cargos

*Comunicacion al investigador

*Auto decreto de pruebas

*Auto de cierre de etapa probatoria

*Queja

*Descargos

*Auto de Fallo

*Resolucién de sancién

*Recurso de reposicién

*Recurso de apelacion

*Recurso de queja

*Notificaciones

Control
Control Disciplinario
Disciplinario
001

SDS-CDO-CAR-

12

La subserie documental posee valores investigativos por tal razon una vez pierda sus|
valores primarios se debe realizar seleccién del 1% por cada la vigencia a la que
pertenece. Luego se realiza transferencia documental al Archivo de Bogota siguiendo
los protocolos idos para este prc imi ).

CONVENCIONES
CT= Conservacion Total

E= Eliminacion

MT= Medio Tecnologico

S= Seleccion

NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA:

RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL: -

Aprobada seglin Resolucién

Fecha aprobacion dltima actualizacién D, M

FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:
FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL: -----

A




